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Bölüm Başkanlığı

Rektörlük Makamı

Yüksekokul 
Sekreteri

2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi gereği, 7 
güne kadar olan görevlendirmelerde 
Müdür, 15 güne kadar olan 
görevlendirmelerde Rektör izin verebilir, 
yönetim kurulu kararı aranmaz.
2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi gereği, 
15 günü aşan görevlendirmeler veya 
yolluk- yevmiye ödenmesi gereken 
durumlar için, Yönetim Kurulu Kararı ve 
Rektör onayı gerekmektedir.

Öğretim elemanının görevlendirme talebi Rektörlük Makamınca değerlendirilir. Uygunluk durumunda 
ödeme ile ilgili “OLUR” alınır ve Müdürlüğe gönderilir.

Ödeme işlemlerinin yapılması amacıyla görevlendirme OLURU ve ekleri mali işler birimine sevk edilir. 
(Ayrıca ilgili öğretim elemanının varsa konaklama harcamalarına ait fatura vs. evrakları.)

Hayır

6245 Sayılı Harcırah Kanunun ilgili maddesi gereğince, geçici görevlendirme talebinde bulunan 
öğretim elemanı tarafından; dilekçe, görevlendirme talebi formu ve ekleri düzenlenerek Meslek 

Yüksekokulumuz Evrak Kayıt Birimine teslim edilir.

Evrak Kayıt birimi geçici görevlendirme talebinde bulunan öğretim elemanının vermiş olduğu dilekçe ve 
ekleri ile ilgili gerekli kontrolleri yapar, Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden kayda alır. 

Kaydedilen görevlendirme talep  evrakı Yüksekokul Sekreteri tarafından ilgili bölüm başkanlığına sevk edilir.

Başlangıç

Evrak Kayıt

Öğretim Elemanı

Bölüm başkanlığı öğretim elemanının görevlendirme talebine dair uygunluk bölüm kurul kararını EBYS 
sisteminden üst yazıyla Müdürlüğe bildirir. Müdürlük tarafından talep değerlendirilir.

Tahakkuk birimine sevk edilen OLUR ve görevlendirme talebi evrakları sonucunda bütçede yeterli 
ödenek olup olmadığı kontrol edilir.

Yolluk ödenecek mi? Evet

Öğretim yolluk ödemesi gerektiren 
görevlendirme talebi evrakları (Dilekçe, 

görevlendirme formu v.s.) kontrol edildikten 
sonra Yönetim Kurulunda görüşülür, karar 

alınır ve karar üzerinden Rektörlük Makamına  
arz edilir. 

Bütçede yeterli 

ödenek var ise,
Bütçede yeterli 

ödenek yok ise,

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlğından ödenek aktarımı ya 

da ek ödenek istenir. Uygun 

görülen ödenek aktarımı ya da ek 

ödenek Müdürlüğe aktarılır.

Mali Yönetim Sistemi Ver.2 Sistemi üzerinden ödeme emri ve ekleri düzenlenerek, gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisinin onayına sunulur. Kontrol edilen ilgili ödeme emri ve eklerini 

Gerçekleştirme Görevlisi onaylar ve daha sonra Harcama Yetkilisi tarafından e-imza ile sistem üzerinden 

onaylanır.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanan ödeme emri ve ekleri, MYSV2 sistemi 

üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığı 

tarafından alınan evraklar incelenip onaylandıktan sonra ilgili kişinin banka hesabına ödeme yapılır.

Yüksekokul 
Yönetim Kurulu

Tahakkuk Birimi

Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanlığı 


