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Evrak Kayit
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etim Kurulu

Rektorlik Makami
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Sekreteri

O

Tahakkuk Birimi

Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanhgi

[ Baslangig ]
6245 Sayili Harcirah Kanunun ilgili maddesi geregince, gegici gorevlendirme talebinde bulunan
Ogretim elemani tarafindan; dilekge, gérevlendirme talebi formu ve ekleri diizenlenerek Meslek
Yiksekokulumuz Evrak Kayit Birimine teslim edilir.
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Evrak Kayit birimi gegici gérevlendirme talebinde bulunan 6gretim elemaninin vermis oldugu dilekge ve
ekleri ile ilgili gerekli kontrolleri yapar, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Uizerinden kayda alir.
Kaydedilen gorevlendirme talep evraki Yiksekokul Sekreteri tarafindan ilgili bolim baskanligina sevk edilir.
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BoIUm baskanhg 6gretim elemaninin gérevliendirme talebine dair uygunluk boltim kurul kararini EBYS
sisteminden Ust yaziyla Mudurluge bildirir. Mdrltk tarafindan talep degerlendirilir.
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‘—[ Yolluk 6denecek mi? ]_’Qet
647 Sayil Kanunun 39. Maddesi geregi,x

gune kadar olan gérevlendirmelerde
Middr, 15 gine kadar olan
gorevlendirmelerde Rektor izin verebilir,
y6netim kurulu karari aranmaz.

2547 Sayili Kanunun 39. Maddesi geregi,
15 glint asan gorevlendirmeler veya
yolluk- yevmiye 6denmesi gereken
durumlar igin, Yonetim Kurulu Karari ve
Rektor onayi gerekmektedir.
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Ogretim yolluk 6demesi gerektiren
gorevlendirme talebi evraklari (Dilekge,
gorevlendirme formu v.s.) kontrol edildikten
sonra Yonetim Kurulunda gorusulur, karar
alinir ve karar tizerinden Rektorlik Makamina
arz edilir.
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Ogretim elemaninin gérevlendirme talebi Rektdrliik Makaminca degerlendirilir. Uygunluk durumunda
o6deme ile ilgili “OLUR” alinir ve Midirlige génderilir.
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[ Odeme islemlerinin yapilmasi amaciyla gérevlendirme OLURU ve ekleri mali isler birimine sevk edilir.

(Ayrica ilgili 6gretim elemaninin varsa konaklama harcamalarina ait fatura vs. evraklari.)
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Tahakkuk birimine sevk edilen OLUR ve gorevlendirme talebi evraklari sonucunda bitgede yeterli
o6denek olup olmadigi kontrol edilir.
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Biitgede yeterli

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlgindan 6denek aktarimi ya
da ek 6denek istenir. Uygun
gorilen 6denek aktarimi ya da ek
o6denek Mudurluge aktarilir.
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Bultgede yeterli

6denek var ise, o6denek yok ise,
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Mali Yonetim Sistemi Ver.2 Sistemi lizerinden 6deme emri ve ekleri diizenlenerek, ger¢eklestirme h
gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Kontrol edilen ilgili 6deme emri ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi onaylar ve daha sonra Harcama Yetkilisi tarafindan e-imza ile sistem lizerinden
onaylanir. Y,
v

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan 6deme emri ve ekleri, MYSV2 sistemi
Uzerinden Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhgina gonderilir. Strateji Gelistirme Dairesi Bagskanligi
tarafindan alinan evraklar incelenip onaylandiktan sonra ilgili kisinin banka hesabina 6deme yapilir.
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